
 

 

 
FECHA:  Bogotá D.C., 31 de Julio
 
 
HORA:  08:00 a.m. 
 
 
LUGAR: Hogar Casa Nostra  
 
 
TEMA:  Charla en temas de gestión documental y 
formatos del área de enfermería
 
 
ASISTENTES:  Auxiliares de enfermería
 
 
ORDEN DEL DÍA:  Socializar disposiciones en formatos de enfermería, introducción en archivo
 
 
DESARROLLO:  
 
 
OBJETIVO: Socializar nuevas disp
  
 
INTRODUCCION: Desde el área de Gestión documental se inicia con charla sobre temas 
generales de archivo, enfocados en la comprensión de las diferentes leyes y normas que rigen 
la Gestión Documental en el pa
 
Así mismo se explican conceptos básicos de archivo tales como:
 

1. Que es un archivo 
2. Importancia del archivo
3. Que es foliación 
4. Organización de archivo

 
Por último se socializa la disposición dada desde el área de Gestión Documental de SDIS , en 
la cual se indica que el nombre del servicio debe anotarse como “ Comunidad de Cuidado”, el 
cual se debe aplicar en los diferentes formatos de manejo del área de e

 

 

ACTA N° 138 
 

Julio de 2021 

  

Charla en temas de gestión documental y socialización de nuevas disposiciones 
área de enfermería 

enfermería, Delegado Documental Hogar Casa Nostra

Socializar disposiciones en formatos de enfermería, introducción en archivo

Socializar nuevas disposiciones en formatos de manejo de enfermería

Desde el área de Gestión documental se inicia con charla sobre temas 
generales de archivo, enfocados en la comprensión de las diferentes leyes y normas que rigen 
la Gestión Documental en el país. 

Así mismo se explican conceptos básicos de archivo tales como: 

Importancia del archivo 

Organización de archivo 

Por último se socializa la disposición dada desde el área de Gestión Documental de SDIS , en 
la cual se indica que el nombre del servicio debe anotarse como “ Comunidad de Cuidado”, el 
cual se debe aplicar en los diferentes formatos de manejo del área de enfermería, tales como: 
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nuevas disposiciones en 

Delegado Documental Hogar Casa Nostra 

Socializar disposiciones en formatos de enfermería, introducción en archivo  

osiciones en formatos de manejo de enfermería. 

Desde el área de Gestión documental se inicia con charla sobre temas 
generales de archivo, enfocados en la comprensión de las diferentes leyes y normas que rigen 

Por último se socializa la disposición dada desde el área de Gestión Documental de SDIS , en 
la cual se indica que el nombre del servicio debe anotarse como “ Comunidad de Cuidado”, el 

nfermería, tales como: 



 

Notas de enfermería, Registro de Constantes Vitales y Administración de Medicamentos.
 
 
MATERIALES:  Formatos de manejo, Computador
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Compromisos: 
 

Compromisos
No aplica. 
 
 
 
CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el día 
 
 
En constancia de lo anterior firman: 
 

 

 

Notas de enfermería, Registro de Constantes Vitales y Administración de Medicamentos.

Formatos de manejo, Computador  

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución
No aplica. No aplica.
  

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el día NA de NA de NA

En constancia de lo anterior firman:  
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Notas de enfermería, Registro de Constantes Vitales y Administración de Medicamentos. 

Fecha de Ejecución 
No aplica. 

NA. 
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Anexos: Planilla de asistencia

Elaboró: Frank Stephen Wilches
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Firma

Jessica Cabrera

Cra 7 No 3?" 16 i Clud":deia San lvlarlín'
Secret¿ría Disirítal de lntegracion Soc¡al
Tel i1) 327 97 s7
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