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ACTA N° 138
FECHA: Bogota D.C., 31 de Julio de 2021
HORA: 08:00 a.m.
LUGAR: Hogar Casa Nostra

TEMA: Charla en temas de gestion documental y socializacion de nuevas disposiciones en
formatos del area de enfermeria

ASISTENTES: Auxiliares de enfermeria, Delegado Documental Hogar Casa Nostra

ORDEN DEL DIA: Socializar disposiciones en formatos de enfermeria, introduccién en archivo
DESARROLLO:

OBJETIVO: Socializar nuevas disposiciones en formatos de manejo de enfermeria.

INTRODUCCION: Desde el area de Gestion documental se inicia con charla sobre temas
generales de archivo, enfocados en la comprension de las diferentes leyes y normas que rigen
la Gestiébn Documental en el pais.

Asi mismo se explican conceptos basicos de archivo tales como:

1. Que es un archivo

2. Importancia del archivo
3. Que es foliacion

4. Organizacion de archivo

Por ultimo se socializa la disposicion dada desde el &rea de Gestion Documental de SDIS , en
la cual se indica que el nombre del servicio debe anotarse como “ Comunidad de Cuidado”, el
cual se debe aplicar en los diferentes formatos de manejo del &rea de enfermeria, tales como:
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Notas de enfermeria, Registro de Constantes Vitales y Administracion de Medicamentos.

MATERIALES: Formatos de manejo, Computador
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31 jul. 2021 08:40:15 a.m.
#26-80 Diagonal 52B Sur
Tunjuelito

Bogota

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion
No aplica. No aplica. No aplica.

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia NA de NA de NA.

En constancia de lo anterior firman:
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Nombres y Apellidos
~Jessica Cabrera

Frank Wilches
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Cargo o Tipo de Dependencia Firma
vinculacion
~ Coordinadora Hogar Casa Nostra 5@51% 3. C. &
Delegado

, Lt
Documental Hogar Casa Nostra /Cﬂ:\l/\ ? ”63

Anexos: Planilla de asistencia

Elaboré: Frank Stephen Wilches

Cra 7 No 32 - 16/ Cwdadeia San Martiny

Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel. (1) 327 97 97
www integracionsocial gov co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



| Codigo: FOR-GD-023

| PROCESO GESTION DOCUMENTAL  Version: 0
|l ,:Ecmvl?ﬁ ' FORMATO BRI s E N A  Fecha: Memo 12020035152 — 17/12/2020
SECRETARDL DE NTECHRALIN SOLUEL Pa'glna 1 de 1
Tema: - ___ u - Lugar B - o Fecha y hora: -
| item Nombres y Apellidos | (liD_eoicgt; rgzz;; _l‘.—ijt:Ld;gngia | _R_ol / %rg;_ * Corre; electr_éflic? _ Ezttilffcc:):l?n);r _5_ Firma _ |
l cost | AT RO sosoren | i)
muil. COm |
Anitlo, Baaveco Q291359 | MoShq  lenfeamena | |
> Q39 (Aur. oo Huts QYo g |
YXWQ‘V n Q&Mao{w Toicey | Noyt 1@ e |V eor NG ? |
3 by ' ' | (ZA)7] & dele ’Jen(ewn‘uoc’r\»:g\o@;’ ‘ * '
' . | ) { Sof.
7 Pagotine Ramnier 023Juih | Nostw Y T s A A Y, R
S AR Aercy 23w
4 \rq\nd Q«Oé«q:@ ‘\02360\\615 WOSAD e eerefD | Frdl. Lom EIT S [ﬂ‘@‘ﬂi&
q B g’ : : Carey Aok | Aowneirau b e |
IR (G R\ |
Uouwp olo WPogady | CEP lancamana = SBAEOLL (G5 e
| ‘ ‘ : 4 C=0 AT | EeArn 0220 r - -
| 6 Yorder QYIS i1l<;\'3;.64a65 Lj OB |Eteroser ot == BHSTa02 | ——@u'
i 1 = !
| Ll kx| dolonpecrr @ _ |
+ 0;‘57/ /ymfz' 3720925 | WusPeon Ené F/H,-g'/,fﬁn 0PI BRI rE /,2/;,%/{/ |
A L Gcri— 6\'2»‘\.5\417‘(;— Sz =i C{\;‘Z\q@ E:’; R 3@?.%3“5\63 _‘Lg’u—;’iuuf
- (asar Ay x Qk;:\a,e.’w‘lcs
'd dss6 ] ~
q &)‘J%((A“’/\ﬁfs @ 5’58955 O Neslscy _€nL€( gSHZ:}QHO&
10 w@\!\&’* Recovter 36ec b Cfégm ei‘_fo y —U— |AG3QOTO l,uc"/*/\CM

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacion alguna en proposito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.



